
 

 نام خانوادگی:  رحیم کعبی نسب نام و

 ت:  معاون مدیر امور دانشجوییسم

 کارشناسی ارشد علوم اجتماعی میزان تحصیلات:
 

 وظایف :شرح 

 نظارت  برحسن اجرای فعالیت های ادارات تابعه مدیریت دانشجویی .1

 دانشجویینظارت بر حسن اجرای فرآیندها، مقررات و آئین نامه های مربوط به مدیریت  .2

 پیگیری مشکلات و مسائل ارباب رجوع حوزه مدیریت امور دانشجویی .3

 انجام مکاتبات موردنیاز حوزه مدیریت امور دانشجویی .4

 برنامه ریزی و نیاز سنجی وضعیت  اسکان دانشجویان .5

 بازدید از ادارات تابعه مدیریت و گزارش مشکلات و پیگیری جهت رفع آن ها .6

 د رانجام امور جاری هماهنگی با واحدهای تابعه .7

 پیگیری مصوبات صورتجلسات مدیریت دانشجویی با واحدهای تابعه .8

 پیگیری امور محوله از طرف مدیر امور دانشجویی و گزارش اقدمات انجام شده .9

 برگزاری انتخابات شورای صنفی دانشجویان در دانشکده ها و خوابگاه های دانشجویی .11

ع از قبیل اعتبارسنجی سلف سرویس ها و خوابگاه های دانشجویی از طریق واحدهای پیگیری برنامه های ابلاغی وزارت متبو .11

 تابعه

نظارت بر عملکرد صحیح نیروهای حوزه مدیریت دانشجویی و جمع آوری و تنظیم گزارشات از ادارات تابعه برای مدیر  .12

 دانشجویی
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